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INSTRUCCIONES PARA EL  
REGISTRO, PAGO, FACTURACIÓN y RESTRICCIONES ALIMENTARIAS. 

CIO 2024 MADRID 
 
 
PASO 1. REGISTRO 
Cada participante debe registrarse en la web del congreso 
https://blogs.upm.es/cio2024/registration/ 
 

 
 
En esta aplicación (eventos.upm.es), se elige el tipo de inscripción de cada participante 
y se rellenan su nombre y apellidos y la universidad/institución de procedencia. Esta es 
la información que después se utilizará en certificados y diplomas.  
 
Se debe indicar aquí también el paper ID (nº de paper) que se corresponde con esta 
inscripción. Recordad que cada paper aceptado en el congreso debe venir avalado por 
al menos una inscripción “Regular Fee”. Si la inscripción no avala ningún paper, se puede 
escribir “-“.  
 
Un vez hecho esto, se reciben varios mails automáticos de soporte.eventos@upm.es, 
confirmando el registro en esta base de datos.  
 
  

https://blogs.upm.es/cio2024/registration/
mailto:soporte.eventos@upm.es
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PASO 2. PAGOS 
Para formalizar la inscripción, es necesario proceder al pago por TRANSFERENCIA 
BANCARIA al siguiente número de cuenta. Es posible realizar el pago de varias 
inscripciones en una misma transferencia.  
 

Número de cuenta: ES72 2100 9194 1122 0035 3418 

Nombre del beneficiario: OTT UPM 

Entidad bancaria: CAIXABANK S.A 

Concepto de la transferencia:  

• Si la transferencia corresponde a una única inscripción: Nombre y Apellidos del 
inscrito/a. 
Ejemplo. CONCEPTO: “MARIA PEREZ GARCIA”.  

 

• Si la transferencia corresponde a varias inscripciones: Nombre y apellidos del 
primer inscrito del grupo + “Y OTROS”.  
Ejemplo. CONCEPTO: “MARIA PEREZ GARCÍA y OTROS”.  

 

Recuerda que hasta que no se reciba el pago, no se puede dar por cerrada la 
inscripción.  

 
PASO 3. EMISIÓN DE FACTURAS 
Los datos para la emisión de facturas se recopilan en el siguiente formulario:  
https://forms.office.com/e/MLBSdnpupT 
 
La factura se emite a nombre de la persona o entidad que ha realizado la transferencia 
bancaria.  
 
Si el investigador/a ha adelantado la transferencia desde su cuenta personal, se elige en 
el formulario FACTURA INDIVIDUAL y se rellenan los datos que se necesitan en la factura, 
donde CLIENT VAT number será el NIF de la persona que ha realizado la transferencia. 
 
Si es la universidad/institución quien ha realizado la transferencia, se puede optar por 
factura individual o factura colectiva. La factura se emite al NIF de la Universidad.   
 
Si es una factura colectiva que corresponde a varias inscripciones simultáneas, se 
rellenará en el formulario el concepto que debe figurar en la factura (campo CONCEPTO) 
ejemplo:  
 

Inscripción en el Congreso CIO2024 Madrid de los siguientes investigadores:  
1) María García García (Early Bird ADINGOR member) - 325 € 
2) Pedro Pérez González (Early Bird ADINGOR member) - 325 € 
3) Alicia López López  (Early Bird ADINGOR joven member) - 225 € 
4) Miguel Llorente Gómez (undergraduate) - 225 € 
TOTAL: 1100 euros (IVA incluido) 

 

https://forms.office.com/e/MLBSdnpupT
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PASO 4. RESTRICCIONES ALIMENTARIAS Y SOSTENIBLIDAD 
El CIO2024 tiene entre sus objetivos como evento sostenible prevenir al máximo el 
desperdicio alimentario, por lo que invitamos a nuestros congresistas a facilitarnos la 
siguiente información con el fin de adaptarnos lo mejor posible a vuestras necesidades 
dietarias y dimensionar correctamente los servicios de catering durante el evento. 
Muchísimas gracias por vuestra colaboración.  
https://forms.office.com/e/KvEKYGYA7b 
 
PASO 5. MODO DE PRESENTACIÓN 
Por defecto, asumimos que todos los papers del congreso van a ser presentados en 
sesiones paralelas. Si ninguno de los autores puede defender el paper durante el 
Congreso, escribid un correo a cio2024@upm.es indicando que solicitáis ser incluidos 
en la sesión de posters (Asunto: paper ID XX solicita ser incluido en sesión de posters).  

https://forms.office.com/e/KvEKYGYA7b
mailto:cio2024@upm.es

